
Zasady korzystania z usług BG 

Udostępnianie zbiorów 

Informacja o zbiorach bibliotecznych znajduje się w katalogu online dostępnym na stronie 

Biblioteki pod adresem: 

www.lib.tu.kielce.pl 

Biblioteka oferuje 2 sposoby dostępu do księgozbioru bibliotecznego:  

 Wolny dostęp 

 Dostęp zamknięty 

 

 Wolny dostęp 

Wolny dostęp oznacza, że czytelnik:  

 Ma swobodny dostęp do księgozbioru 

 Sam wyszukuje książki 

 Sam wypożycza i zwraca książki na 

tzw. SelfChekach 
 

Wolnym dostępem objęte są cztery kolekcje zbiorów:  

 

 Kolekcja dydaktyczna 

 Kolekcja dziedzinowa 

 Kolekcja informacyjna 

 Kolekcja multimedialna 
 

 

Kolekcję dydaktyczną stanowią skrypty i podręczniki oznaczone zielonym paskiem, 

ustawione w porządku alfabetycznym wg nazwiska autora lub tytułu (w przypadku pracy 

zbiorowej) 

(lokalizacja kolekcji: I piętro, pomieszczenie 129). 

 

Kolekcję dziedzinową stanowi tzw. literatura uzupełniająca. 

Zbiory ułożone są dziedzinami wg Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesiętnej (UKD). Znajdują się 

tu w większości książki wydane po 1995 roku. Zbiory zgrupowano w dziewięciu działach, z 

których każdy oznaczony jest innym kolorem rozdzielacza. Każdy rozdzielacz zawiera 

szczegółowy symbol dziedziny i jej odpowiednik słowny. W obrębie działów znajdują się:  

           

http://www.lib.tu.kielce.pl/
http://www.lib.tu.kielce.pl/


0 – Dział ogólny (w tym również informatyka) – kolor żółty 

1 – Filozofia. Psychologia – kolor niebieski 

2 – Religia. Teologia – kolor złoty 

3 – Nauki społeczne. Prawo. Administracja – kolor różowy 

5 – Matematyka. Nauki przyrodnicze – kolor fioletowy 

6 – Nauki stosowane. Medycyna. Nauki techniczne. 

      Rolnictwo – kolor burgund 

7 – Sztuka. Rozrywka Sport – kolor granatowy 

8 – Językoznawstwo. Nauka o literaturze. Literatura piękna – 

       kolor szary 

9 – Archeologia. Geografia. Biografie. Historia – kolor  

pomarańczowy 

 

Każdy dział podzielony jest na kolejne, bardziej szczegółowe poddziały. W dziale książki 

ułożone są alfabetycznie. 

Szczegółowy schemat układu zbiorów wg UKD wraz z Indeksem przedmiotowym jest 

dostępny w Informatorium i na niektórych stanowiskach komputerowych. 

(lokalizacja kolekcji: I piętro, pomieszczenie 129). 

 

Kolekcję informacyjną stanowią: encyklopedie, słowniki, przewodniki, informatory, 

poradniki, katalogi firmowe oraz materiały konferencyjne.  

(lokalizacja kolekcji: I piętro tzw. „koło”). 

 

Kolekcja multimedialna – publikacje na płytach DVD lub online dostępne w Pracowni 

Multimedialnej. 

(lokalizacja kolekcji: pokój pracy indywidualnej 118). 

 

Dostęp zamknięty 

 

Dostęp zamknięty oznacza, że czytelnik:  

 Nie ma swobodnego dostępu do księgozbioru   

 Nie wypożycza sam książek, ale może je samodzielnie 

           zwracać na SelfCheckach 

 

 

 



Dostęp zamknięty obejmuje: 

 księgozbiór wydany w większości przed 1995, zlokalizowany w magazynach do 

których dostęp ma tylko bibliotekarz. Wypożyczanie odbywa się na podstawie 

rewersów składanych w Wypożyczalni, a realizacja trwa ok. 30 min.   

 Kolekcję zbiorów specjalnych - normy, dzienniki ustaw, prace doktorskie, prace 

naukowo-badawcze. Kolekcja ta dostępna jest w Punkcie Informacji Normalizacyjnej 

(lokalizacja I piętro). 
 

 Oznakowanie księgozbioru 

Zbiory w wolnym dostępie są odpowiednio oznakowane w celu zachowania porządku w 

księgozbiorze i umożliwienia korzystania z niego. Stosujemy dwa rodzaje oznaczeń książek: 

 Etykiety - umieszczone w prawym górnym rogu, z 

tyłu okładki. Etykiety zawierają informacje potrzebne 

do odnalezienia książki na półce: symbol działu, 

skrót nazwiska autora, tytułu książki i nr 

inwentarzowy. 

 Kolorowe paski: czerwony – książka przeznaczona 

wyłącznie do korzystania na miejscu lub zielony – 

książka z kolekcji dydaktycznej 

(wieloegzemplarzówka). 

 

Wypożyczanie 
 

 

 

Czytelnik, który chce wypożyczyć lub zwrócić książkę może 

skorzystać z tradycyjnej Wypożyczalni lub urządzeń do 

samodzielnego wypożyczania i zwrotów tzw. SelfChecków.  

 

 

 

Zakup książek 

Podstawowym sposobem gromadzenia księgozbioru jest zakup dokonywany na podstawie 

katalogów i ofert wydawniczych oraz zamówień składanych przez Użytkowników BG. 

Zamówienia można składać: 

 Drogą elektroniczną poprzez formularz dostępny na stronie WWW Biblioteki,  

w zakładce „Nasze usługi” 

 Bezpośrednio w Oddziale Gromadzenia i Opracowania Zbiorów p. 144 lub 145,  

w Wypożyczalni lub Informatorium BG 

 

Informacja o nowo zakupionych książkach dostępna jest na stronie Biblioteki w zakładce 

„Nasze zasoby” – „Nowości książkowe”. 

http://www.lib.tu.kielce.pl/


Uwaga 
 

W Bibliotece nie ma tradycyjnego podziału na czytelnie. Z książek można korzystać w 

każdym, przeznaczonym do tego celu miejscu.  Książki po wykorzystaniu należy pozostawiać 

na stolikach lub na podłodze obok regału. 

Książka, której nie ma na półce może być wypożyczona lub aktualnie czytana przez innego 

użytkownika. 

 
 

Zapraszamy wszystkich Użytkowników do korzystania z zasobów i usług bibliotecznych  

oraz do współpracy w zakresie gromadzenia zbiorów 
 


