Program szkolenia dla pracownikéw administracji ( dostepy imienne - login i hasto )
Agenda szkolenia
Jak usprawnié swojg prace o dostepne narzedzia LEX-a?

WSTEP
a) Przedstawienie sie i sprawdzenie kwestii technicznych
b) Sprawy organizacyjne : czas szkolenia, zadawanie pytan podczas szkolenia, program
szkolenia.

I.PERSONALIZACIA
- zaktadanie alertow i pulpity branzowe
- dodawanie do aktéwki,
- dodawanie wybranej listy dokumentéw do aktowki i jej znaczenie w zakresie aktualizacji

ILWYSZUKIWANIE
A) WYSZUKIWARKA GEtOWNA
- wyszukiwanie stéw i fraz — otwdrz w tresci, otworz hasto (indeks )
- wyszukiwanie skrotow aktow, jednostek redakcyjnych i wzoréow
-, tylda
B) WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE

[Il. Praca z Aktem Prawnym
- prezentacja zmian na akcie i jednostce redakcyjnej
- prezentacja powigzanych dokumentéw na akcie, jednostce redakcyjnej
- drukowanie , wysytfanie, wyciag
- funkcja Zacytuj i jej zastosowanie

IV. Wykorzystanie dostepnej wiedzy merytorycznej autoréw i ekspertédw:
- Analiza
- Procedury
- pytania i odpowiedzi i zadawanie pytan
- szkolenia online

V. IPG Standard (jakie informacje mozna pozyskac)

VI.PODSUMOWANIE



